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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
1.1. Настоящие Правила регламентируют организацию приема, информирования, 

проведения вступительных испытаний и порядок зачисления в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Дагестанский государственный университет» (далее – ДГУ, Университет) на обучение по 
дополнительным профессиональным программам повышения квалификации граждан 
Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства и соотечественников, 
проживающих за рубежом.  

1.2. Настоящие Правила являются обязательным для всех структурных 
подразделений Университета, осуществляющих образовательную деятельность по 
программам дополнительного образования (далее – структурное подразделение 
дополнительного образования).  

 
2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящие Правила разработаны на основе следующих документов: 
- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – Закон об образовании);  
- приказа Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»;  

- Паспорта федерального проекта "Новые возможности для каждого" (утвержден на 
заседании проектного комитета по национальному проекту «Образование» от 07 декабря 
2018 г, протокол №3); 

- Устава Университета.  
 

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
Апелляция - обжалование какого-либо решения, постановления и т.п.  
Дополнительные профессиональные программы – программы, посредством 

реализации которых осуществляется дополнительное профессиональное образование 
(программы повышения квалификации).  

Итоговая аттестация – форма оценки степени и уровня освоения обучающимися 
образовательной программы. 

Образовательная программа - комплекс основных характеристик образования 
(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий 
и форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 
графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 
компонентов, а также оценочных и методических материалов.  

Обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу.  
 

4. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 
ДПП – дополнительная профессиональная программа повышения квалификации 

 
5.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Прием в Университет на обучение по дополнительным образовательным 
программам осуществляется по личному заявлению граждан (их законных 
представителей) или заявке юридического лица на имя ректора или уполномоченного им 
лица, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, типовыми 
и (или) примерными программами.  

5.2. С целью информирования граждан и юридических лиц о порядке приема на 
обучение по дополнительным образовательным программам Университет размещает на 
официальном сайте:  

- свидетельство о регистрации юридического лица;  
- лицензию на осуществление образовательной деятельности Университета (с 

приложениями);  
- Устав Университета;  
- Правила приема ФГБОУ ВО «Дагестанский государственный 

университет» на обучение по образовательным дополнительным профессиональным 
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программам повышения квалификации, реализуемым в рамках мероприятия «Обучение 
граждан по программам непрерывного образования в образовательных организациях, 
реализующих дополнительные образовательные программы и программы 
профессионального обучения» федерального проекта «Новые возможности для каждого» 
национального проекта «Образование» в 2020 году (далее – Правила приема);  

- Правила внутреннего распорядка.  
Ознакомление с актуальными версиями указанных документов осуществляется на 

официальном сайте Университета. Структурные подразделения обеспечивают 
доступность ознакомления с Правилами приема через активную ссылку на собственных 
интернет-страницах (сайтах) в рамках корпоративного портала (сайта) Университета.  

5.3. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться с документами, 
регламентирующими образовательную деятельность в Университете, перечисленными в 
п.5.2 настоящих Правил. Факт ознакомления с указанными документами фиксируется в 
заявлении о приеме и заверяется личной подписью поступающего или его законного 
представителя. В том же порядке в заявлении личной подписью поступающего или его 
законного представителя фиксируется согласие на обработку персональных данных.  

5.4. Прием на обучение осуществляется в рамках контрольных цифр приема 
граждан на обучение за счет средств субсидий из федерального бюджета (далее 
соответственно - контрольные цифры, субсидии федерального бюджета) и определяется 
условиями реализации образовательных программ.  

5.5. Прием лиц в Университет на обучение по дополнительным образовательным 
программам осуществляется на очную форму обучения в период с 20.11.2020 по 
30.11.2020.  

5.6. Зачисление поступающих производится приказом ректора или уполномоченного 
им лица по результатам подачи необходимых документов.  

5.7. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.  

5.8. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему в Университет для 
обучения по программам дополнительного образования и неурегулированные настоящими 
Правилами, решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.9. В 2020 году в рамках реализации мероприятия «Обучение граждан по 
программам непрерывного образования в образовательных организациях, реализующих 
дополнительные образовательные программы и программы профессионального 
обучения» федерального проекта «Новые возможности для каждого» национального 
проекта «Образование» ДГУ осуществляет прием на обучение по дополнительным 
профессиональным программам повышения квалификации, приведенным в Приложении 1 
к настоящим Правилам приема. 

  
6. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 
6.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, 

имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование.  
6.2. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Законом об образовании 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.  

6.3. Порядок приема иностранных граждан, лиц без гражданства и 
соотечественников, проживающих за рубежом на обучение по дополнительным 
профессиональным программам, регламентируется Федеральным законом от 24.05.1999 
№ 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении 
соотечественников за рубежом и устанавливается разделом 8 настоящих Правил.  

6.4. Содержание и условия обучения, права и обязанности сторон, их взаимную 
ответственность определяются условиями реализации дополнительных образовательных 
программ.  

6.5. Прием на обучение по дополнительной профессиональной программе 
осуществляется по личному заявлению поступающего (Приложение 2) или заявке 
юридического лица (Приложение 3) на основании представленных ими документов в 
установленные сроки.  
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6.6. Прием документов проводится уполномоченным сотрудником структурного 
подразделения Университета. Срок представления документов, если иное не определено 
условиями реализации дополнительной профессиональной программы, - до начала 
обучения, а для иностранных граждан и лиц без гражданства - не позднее, чем за 3 дня до 
начала обучения.  

Для поступления на обучение поступающие подают заявление о приеме с 
приложением необходимых документов: 

1) в электронной форме по адресу электронной почты:  
e-mail: idodgu@mail.ru 
2) лично в организацию  
- по адресу: 367000 Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Коркмасова, д.8,  
каб. 1-21, тел.: (8722) 682318. 

6.7. Поступающие при подаче заявления предъявляют оригинал и копию 
документа(ов), удостоверяющий(ие) их личность и гражданство.  

Для удостоверения личности, в случае отсутствия подлинника паспорта на момент 
подачи документов, поступающий должен представить справку, выданную 
правоохранительными органами, удостоверяющую личность и объясняющую причину 
отсутствия документа.  

Поступающие при подаче заявления представляют подлинники или заверенные в 
установленном порядке копии следующих документов: 

 - документ(ы) об образовании и о квалификации;  
- документ(ы) иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу установленного образца об 
образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 
легализованного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и 
приложения к нему, а также перевода на русский язык документа иностранного государства 
об образовании и приложения к нему.  

- документ(ы) о квалификации, подтверждающие освоенные ранее дополнительные 
профессиональные программы (при необходимости и по желанию поступающего);  

- свидетельство об изменении фамилии, имени, отчества (при необходимости). 
6.8. При личном представлении документов поступающими допускается заверение 

копий представленных документов по подлиннику уполномоченным сотрудником 
структурного подразделения дополнительного образования.  

6.9. В соответствии с условиями реализации дополнительной профессиональной 
программы при наличии заявки на обучение от организации юридические лица могут 
представлять:  

- заверенную по месту работы копию свидетельства о внесении организации по 
месту работы специалиста в единый государственный реестр юридических лиц;  

- иные документы (при необходимости).  
6.10. Поступающие на обучение по дополнительным образовательным программам 

могут направить в структурное подразделение дополнительного образования документы 
согласно перечню, установленному в пунктах 6.7, 6.9 настоящих Правил, одним из 
способов, указанных в п.6.6 Правил приема.  

6.11. С целью подтверждения достоверности указанных поступающими сведений 
руководитель структурного подразделения (уполномоченное им лицо) вправе в 
установленном порядке обращаться в соответствующие государственные 
информационные системы, государственные (муниципальные) органы и организации.  

6.12. Поступающие на обучение по дополнительной профессиональной программе 
имеют право на перезачет дисциплин, курсов, модулей и практик в соответствии с 
локальным нормативным актом Университета.  

6.13. Вступительные испытания при приеме на обучение по дополнительным 
профессиональным программам не предусматриваются.  

6.14. Порядок формирования, ведения, хранения и уничтожения личных дел 
слушателей, зачисленных на обучение, регламентируется локальным актом Университета. 
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7. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН, ЛИЦ БЕЗ 
ГРАЖДАНСТВА И СООТЕЧЕСТВЕННИКОВ, ПРОЖИВАЮЩИХ ЗА РУБЕЖОМ 

7.1. Порядок приема иностранных граждан, лиц без гражданства и 
соотечественников, проживающих за рубежом (далее – иностранные граждане), на 
обучение по дополнительным образовательным программам регламентируется 
Федеральным законом от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной политике Российской 
Федерации в отношении соотечественников за рубежом».  

7.2. Прием иностранных граждан на обучение по дополнительным 
профессиональным программам проводится с учетом признания в Российской Федерации 
образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которое 
осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 
регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного 
образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской 
Федерации.  

7.3. Прием иностранных граждан в Университет на обучение по дополнительным 
образовательным программам осуществляется по за счет средств субсидии из 
федерального бюджета, если указанное определено международными договорами 
Российской Федерации, федеральными законами.  

7.4. Прием документов для поступления в Университет от иностранных граждан, 
поступающих на обучение осуществляется в сроки, установленные п. 5.6 настоящих 
Правил.  

7.5. При подаче заявления о приеме в Университет на обучение по дополнительной 
образовательной программе иностранный гражданин представляет подлинники или 
заверенные в установленном порядке копии следующих документов:  

- документ (документы), удостоверяющий личность, гражданство;  
- документ иностранного государства об образовании, а в случаях, 

предусмотренных Законом об образовании, также свидетельство о признании 
иностранного образования; - виза или другой документ, подтверждающий легальность 
нахождения на территории России с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) 
документообладателя. 

7.6. Заявление о приеме на обучение представляется на русском языке, документы, 
заполненные на иностранном языке, представляются с переводом на русский язык, 
заверенным нотариально (по выбору обладателя документа: российским нотариусом, 
консульством Российской Федерации в стране выдачи документа об образовании, 
консульством в Российской Федерации страны, в которой выдан документ об образовании).  

7.7. Документы, полученные в иностранном государстве, представляются 
легализованными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо с проставлением апостиля (за исключением случаев, когда в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и/или международным договором легализация 
и проставление апостиля не требуются). 

7.8. При подаче документов для поступления на обучение иностранный гражданин 
или лицо без гражданства указывает в заявлении о приеме на обучение реквизиты 
документа, удостоверяющего личность, гражданство, либо документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина в Российской Федерации или личность лица без 
гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 
от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации», и представляет подлинник или копию документа, удостоверяющего личность, 
гражданство, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина. 
Фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных 
документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (при наличии) 
поступающего, указанным во въездной визе. 

 
8. ПОДАЧА И РАССМОТРЕНИЕ АПЕЛЛЯЦИЙ 

8.1. При получении отказа в приеме на обучение по результатам рассмотрения 
представленных документов поступающий имеет право подать письменное 
апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного настоящими 
Правилами порядка приема на обучение.  
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8.2. Для рассмотрения апелляций создаются апелляционные комиссии, состав 
которых утверждает ректор Университета или уполномоченное им лицо по представлению 
руководителя структурного подразделения дополнительного образования. Полномочия и 
порядок деятельности апелляционной комиссии определяются локальным нормативным 
актом Университета.  

8.3. Рассмотрение апелляции проводится апелляционной комиссией не позднее 
трех дней после подачи поступающим апелляции.  

8.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.  
8.5. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии 

по рассматриваемому вопросу. Решение принимается большинством голосов.  
8.6. По итогам работы апелляционной комиссии оформляется протокол заседания, 

который доводится до сведения, поступающего под роспись.  
 

9. ЗАЧИСЛЕНИЕ В УНИВЕРСИТЕТ ДЛЯ ОБУЧЕНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

9.1. Зачисление в Университет осуществляется после анализа документов, 
представленных поступающими. 

9.2. Приказ о зачислении лиц в Университет для обучения по дополнительной 
образовательной программе инициируется руководителем структурного подразделения 
(уполномоченным лицом) установленным порядком не позднее дня начала учебного 
процесса.  

9.5. Учебные группы формируются с учетом предыдущего уровня образования, если 
иное не определено условиями реализации образовательной программы.  
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Приложение 1. 
СВЕДЕНИЯ 

о дополнительных профессиональных программах повышения квалификации, 
реализуемых в ДГУ в рамках мероприятия «Обучение граждан по программам 
непрерывного образования в образовательных организациях, реализующих 

дополнительные образовательные программы и программы профессионального 
обучения» федерального проекта «Новые возможности для каждого» национального 

проекта «Образование» в 2020 году 
 

№ Наименование программы ДПП Общая 
трудоемкость, 

час. 

КЦП за счет 
субсидий из 
федерального 

бюджета 
1 Реализация государственной политики в области 

энергосбережения и повышения энергетической эффективности
144  150 

2 Организация процесса обучения физике и инновационные 
подходы в условиях реализации ФГОС среднего общего 
образования 

144 100 

3 Охрана окружающей среды и экологическая безопасность 
(профиль – общий) 

144 100 

4 Автоматизированное проектирование и 3D-моделирование 
цифровых технологических процессов»  (профиль – «Общий») 

144 50 

5 Автоматизированное проектирование и 3D-моделирование 
цифровых технологических процессов» (профиль – 
«Проектирование и моделирование информационных 
процессов»)   

144 50 

6 Повышение цифровых компетенций руководителя в сфере 
государственного и муниципального управления, бизнеса 
(профиль - «Методы и средства повышения эффективности 
трансформации руководителя в цифровой экономике на основе 
современных информационных технологий») 

144 150 

7 Повышение цифровых компетенций руководителя в сфере 
государственного и муниципального управления, бизнеса 
(профиль - «Информационная безопасность систем и 
компьютерных сетей») 

144 50 

8 Цифровая трансформация преподавателя в сфере высшего 
образования» (профиль -  «Методы и средства повышения 
цифровой компетентности преподавателя вуза на основе 
современных информационно-коммуникационных технологий») 

144 60 

9 Цифровая трансформация преподавателя в сфере общего и 
среднего профессионального образования» (профиль – 
«Учитель и преподаватель в сфере общего и среднего 
профессионального образования»)  

144 50 

10 Программная обработка материалов дистанционного 
зондирования Земли и тематическое картографирование в 
современных геоинформационных системах 

144 220 

11 Экологические и технологические основы оптимизации 
современных отраслей сельскохозяйственного производства 

144 217 

12 Охрана окружающей среды и экологическая безопасность 
(профиль – «Проблемы сохранения биоразнообразия и 
экологическая безопасность») 

144 60 

13 Экономическая безопасность  144 150 

14 Управление государственными, муниципальными и 
корпоративными закупками 

144 150 

15 Бухгалтерский учет  в условиях цифровой экономики 144 150 
16 Повышение финансовой грамотности населения горных 

территорий Республики Дагестан  
144 100 

17 Налоговые аспекты обеспечения  экономической безопасности 144 200 
18  Оценка и управление финансовыми рисками в новых 

экономических условиях 
144 200 
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19 Проблемы изучения русского языка и русской литературы в 
современном информационном пространстве 

144 70 

20 Цифровые технологии в личностно-профессиональном 
становлении и развитии преподавателя иностранного языка в 
сфере общего среднего, среднего профессионального и 
высшего образования 

144 60 

21 Новые технологии выращивания объектов аквакультуры 144 50 
22 Инновационные технологии выращивания 

сельскохозяйственных культур 
144 50 

23 Система эффективного менеджмента: теория и практика 144 50 
24 Муниципальная служба 144 50 
25 Цифровой-маркетинг и электронная коммерция 144 50 
26 Правовые основы противодействия коррупции.  144 100 
27 Правовые основы профилактики и предупреждения 

экстремизма и терроризма 
144 100 

28 Цифровая трансформация преподавателя в сфере общего и 
среднего профессионального образования» (профиль – 
«Право») 

144 50 

29 Развитие профессиональных компетенций в разработке и 
использовании  электронных образовательных ресурсов 

144 50 

30 Языки программирования и пакеты программ для учителя 144 200 
ИТОГО: 3087 
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Приложение 2. Примерная форма заявления поступающего на ДПП  

 

 
Ректору Дагестанского 

государственного университета 
профессору Рабаданову М.Х. 

От  

 
Проживающего(ей) по адресу:_______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
Контактные телефоны:                                                                          e-mail__________________________  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу зачислить меня в число слушателей Института дополнительного образования ДГУ по 

дополнительной профессиональной программе повышения квалификации ______________________, 
____________________________________________________________________________________________, 
реализуемой в рамках мероприятия «Обучение граждан по программам непрерывного образования в 
образовательных организациях, реализующих дополнительные образовательные программы и программы 
профессионального обучения» федерального проекта «Новые возможности для каждого» национального 
проекта «Образование» в 2020 году.  

 
О себе сообщаю следующее: окончил(а): образовательное учреждение среднего профессионального 
образования ; образовательное учреждение высшего образования . 
Диплом : Серия ________№       ______________     Дата выдачи _________________ 

 
«_____» ______________2020 г.               ______________/ ________________ 
                                                                                                                     (подпись)                   (Фамилия И.О.) 

 
Согласие обучающегося на обработку персональных данных,  

передачу его персональных данных третьей стороне  
Я даю согласие предоставить (и предоставлять в дальнейшем в случае изменения) для 

дальнейшей обработки в  ДГУ свои достоверные и документированные персональные данные: 
1. Фамилия, имя, отчество; 
2. Данные паспорта; 
3. Адрес места жительства (регистрации и фактический), телефон; 
4. Сведения о профессиональном образовании; 
5. Сведения о месте учебы; 
6. Место работы, должность, стаж работы. 
Я согласен(-а), что мои персональные данные будут использованы в целях, связанных с 

моим обучением, учётом и оценкой объёма и качества обучения в ДГУ, на весь период обучения, а 
также на установленный период хранения в архиве документов, содержащих персональные данные 
обучающегося. 

Я ознакомлен(-а), что обработка персональных данных включает в себя: получение, 
использование, накопление, обновление, передачу, хранение, обезличивание, блокирование, 
уничтожение. Я предупрежден(-а), что имею бесплатный доступ к моим персональным данным и 
право на полную информацию об их содержании. Я заявляю, что использование и распространение 
информации, касающейся моей частной жизни, не должно осуществляться без моего письменного 
согласия. 

Я согласен(-а) со следующими действиями с моими персональными данными: 
Обработка моих персональных данных, защищённых в установленном порядке, с 

использованием средств автоматизации. 
Обработка моих персональных данных, защищённых в установленном порядке, без 

использования средств автоматизации. 
Данное согласие может быть отозвано полностью или частично по моей инициативе на 

основании личного письменного заявления, в т.ч. и в случае ставших мне известными фактов 
нарушения моих прав при обработке персональных данных. 

«____»  _____________ 20___ г.                /_____________/ _____________________ 
                                                                                                                подпись                        Фамилия И.О. 

Технический секретарь приемной комиссии __________________________________           ____________ 
 Ф.И.О.                    (подпись) 

Фамилия       
Имя               
Отчество       
Дата рождения       
Место рождения ____________________________ 
пол  муж./ жен.  

Гражданство      
Документ, удостоверяющий личность:       
Серия     №                   ________ 
Когда и кем выдан: ___________________________ 
_____________________________________________ 
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Приложение 3. Примерная форма заявки юридического лица 
 

На бланке организации             Ректору ДГУ 
проф. Рабаданову М.Х. 

 
(полное название организации) 

Прошу принять представителя(ей) организации на обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации 
 

№ Ф.И.О. (полностью), дата 
рождения 

Серия и номер 
основного 
документа, 

удостоверяющего 
личность 

Адрес, 
телефон 

Уровень серия 
и № 

документа об 
образовании и 
год окончания 

Наименование 
программы 

Сроки обучения Согласие на 
обработку 

персональных 
данных слушателя 

в целях 
организации 
обучения 

    
    
    
    

 
Оплату обучения гарантируем согласно договору.  
Дополнительно сообщаем:  
1. Почтовый адрес организации: ________________________________________________________ Тел.: ________________________ 

факс______________________ E-mail: _____________________  
С копией Лицензии на право осуществления образовательной деятельности, приложением к ней, Уставом ДГУ, Правилами 

внутреннего распорядка ознакомлен(а)  
Руководитель____________________________________________________ /______________/  
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                 подпись 
М.П.  
 
 
Юридические лица, представившие заведомо ложные документы (информацию), несут ответственность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации. 


